SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES E LOGISTICA
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3102
transportes.reitoria@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

MANUAL PARA SOLICITACOES DE VEICULOS

Chapeco6-SC, 15 de outubro de 2018.

Considerando o inicio dos processos de solicitagdo de veiculos através do Sistema

Eletronico de Informagdes (SEI), serd descrito a seguir o passo a passo para realizagdo de
soliticacdes de veiculos.

1. Acessar o SEI utilizando mesmo usudrio e senha do e-mail da UFFS;
2. Iniciar um processo;
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3. Informar o tipo de processo MP0226 — TransBorte Institucional — Veiculo
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Informar o nome do interessado, sera o solicitante da reﬂulslgao,
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7. Salvar processo;
PG

T s8- IarPoceso « [ - S TEEE. REE. TR o=
< C @ htips; uffs.edubr/sei/ ao=procedimento_gerar&iacao_origem=procedimento_escolher tipoiacao_retorno=procedimento_escolher tipo8iid_tipo_procedimento=1858infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=3418infra hash=053d.. % @
2 4 R 2 D Ponto & [ FGTs B CND-TST @ @ Senfi @ @ MY ComprasGovemam: & SICAF % & Tiket @ Citsmort % S0 @ Cotagio Aerotur T SEI/TESTE (@B ED SESTSENAT 3 Portal do Servidor & Meu Drive - Google

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

Para saber+ Menu Pesquisa |

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo
Retormo Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento ® Automético
Textos Padido
Modelos Favoritos

Informaco

Blocos de Assinatura Tipo do Processo:
Blocos de Reunido MP0226 - Transporte Insucional - Veicuios v]
Blocos Internos: .
Especticagio
Contatos

[Transsorte ce matenas para ]

Processos Sobrestados

T Classificagio por Assuntos:

Marcadores |
e 042611 - REGUISIGAD I Px
Estatisticas » LAd
Grupos » -
Interessados:
<] PEX
*8

Acesse as lojas App Store ou Google Play ¢ nstale o GESAR AUGUSTO DI DOMENICO (cesar didomenico)

aplicativo do SE! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a litura do cédigo abaixo -
ta

‘Observagges desta unidace:

para sincroniz-lo com sua conta.
Nivel de Acesso
Sigioso Restrito ® Pubico ‘

8. Inserir documento;
¥ e S R R . | 2

T SH - Processo

<« C @ htips; iffs.edu.br/sei/ -a0=procedimento_t a edimento_gerar8iacao_retormo=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=3269&atualizar_arvore=18iinfra_sistema=1000001008infra_unidade atual=341&infra.. ¥t @

i Ticket Q Citemart T SE @ Cotacdo Aerotur T SE/TESTE @ £aDSESTSENAT B3 Portal do Servidor & Meu Drive - Google

P 4 B prroaD Neorto B NDrGTs @CND-TST @ @ Senft @@ @ B3 ComprasGovernam: & SICAF 3k

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

Para saber+ Menu Pesquia [

lolélal (RinlalsAll e nE3G 6=

# consultar Andamento 0 aberto somente na unidade DTL.

J>3205.100373/2018-16




SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES E LOGISTICA
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3102
transportes.reitoria@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

0. Informe tipo de documento F9826 — Requisi¢ao de TransBorte;
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11. Confirme os dados
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12.  Preencha a Requisi¢do de transporte (caso ndo abra editavel, verificar se ndo foi
bloqueado pop-up no navegador), ou pode ser utilizado o icone &4 editar conteudo;
Obs: Preencher os campos com fundo branco, cuidar pra ndo alterar o texto dos campos com

fundo cinza. Mais instrucdes de preen01ment0 na proxima Bégina.
1 SEVUFFS - 0002793 - F9826 - Requisicio de Transporte - Google Chrome e e
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. UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA

REQUISICAO DE TRANSPORTE - F9526

Processo n°: 23205.100373/2018-16 Nimero SEI:0002793

DADOS DO REQUISITANTE
Centro de Custos Principal
Centro de Custos Secundario
Campus | Setor
Curso Disciplina
Nome do Solicitante CESAR AUGUSTO DI DOMENICO Siape 1943664
E-mail dubr Telefone

DADOS DO VEICULO
Tipo de Veiculo () Automével com motorista ( ) Automével sem motorista__( ) Caminhao Bat__( ) Van () Micro-nibus__ () Onibus
Q Prevista

Total de Participantes

Objetivo Finalidade

Locais a serem visitados (cnderego completo)

Observagses
Motorista (servidor autorizado)

Nome completo dos passageiros

DADOS DA PARTIDA
[ Data. | Hora | Cidade/local de origem | Data. | Hora | Cidade/local de destino |

DADOS DO RETORNO
[ Data I Hora I Cidade/local de origem I Data | Hora I Cidade/local de destino |

Referéncia: Processo n? 23205 100373/2015-16 SEIne 0002793
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CENTRO DE CUSTOS PRINCIPAL:
e Campus Cerro Largo — CCL;
* Campus Chapec6 — CCH;
* Campus Erechim — CER;
* Campus Laranjeiras do Sul — CLS;
* Campus Passo Fundo — CPF;
* Campus Realeza — CRE;
* Gabinete do Reitor — GR;
* Pro-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura — PROAD;
* Pro-Reitoria de Planejamento — PROPLAN;
* Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdao — PROPEPG;
* Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura — PROEC;
* Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas — PROGESP;
* Pro-Reitoria de Graduagao — PROGRAD;
* Secretaria Especial de Obras — SEQO;
* Secretaria Especial de Tecnologia e Informagao — SETTI;
* Secretaria Especial de Laboratérios — SELAB;

CENTRO DE CUSTOS SECUNDARIO: Verificar se ha centro de custos secundario na
seguinte planilha:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 w4lAxJ6NeSog0-

RONJP1WYO0roNQdy9p3gIRO_yoAgnE/edit?usp=sharing

As requisi¢oes de transporte sempre devem ser autorizadas por um dos responsaveis de cada
centro de custos principal.

Exemplo: um docente do Campus Realeza estad realizando a solicitagdo de transporte para um
evento de pesquisa, ¢ informado que o centro de custos principal ¢ a PROPEPG, entdo, quem ira
autorizar a requisi¢do de transporte ¢ o responsavel pela PROPEG e ndo o responsavel pelas
autorizagdes do Campus Realeza.

A mesma planilha que indica quais sdao os centros de custos principal e secundario, indica quem
s30 os responsaveis pela autoriza¢ao do centro de custos.

O centro de custos principal sempre deve ser informado, ja o secundario s6 sera informado
quando for o caso.

Preencher o restante das informagdes do formulario. Em caso de duvida sobre o preenchimento
do formulario, entrar em contato com o agente de transporte do Campus ou da Reitoria.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1w4IAxJ6NeSog0-R6NjP1WY0roNQdy9p3qlRO_yoAqnE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1w4IAxJ6NeSog0-R6NjP1WY0roNQdy9p3qlRO_yoAqnE/edit?usp=sharing
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13. Salve a requisicao preenchlda

I SEWUFFS - 0002793 - £3826 - Requisigdo de Transporte - Google Chrome

- — - - -
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
REQUISICAO DE TRANSPORTE - F9826

Processo n°: 23205.100373/2018-16 Nimero SEI:0002793
DADOS DO REQUISITANTE

Centro de Custos Principal ProR de do < ~PROAD

Centro de Custos Secundario

Campus Reitoria Setor DIL

Curso Disciplina

Nome do Solicitante CESAR AUGUSTO DI DOMENICO Siape 1943664

E-mail ar dubr Telefone (49) 20493102
DADOS DO VEICULO

Tipo de Veiculo () Automével com motorista ( X ) Automovel sem motorista__( ) Caminhdo Bag__( ) Van () Micro-bmibus_( ) Onibus

Quilometragem Prevista 30

Total de Participantes 1

Objetivo Finalidade Reunido sobre transporte.

Locais a serem visitados (enderego completo) Campus Chapeco, Rodovia SC 484 - Kim 02, Fronteira Sul, Chapecs-SC.

Observagdes

Motorista (servidor autorizado) Cesar Augusto Di Domenico

Nome completo dos passageiros
DADOS DA PARTIDA
[ Data | Hora | Cidade/local de origem | Data | Hora | Cidade/local de destino |
| 22/1012018 | 13:30 | Chapecs-SC/Reitoria | 22/1012018 | 14:00 | Chapecd-SC/Campus |
DADOS DO RETORNO
[ Data | Hora | Cidade/local de origem | Data | Hora | Cidade/local de destino |
| 22/1012018 | 17:00 | Chapecd-SC/Campus | 22/1012018 | 17:30 | Chapecs-SC/Reitoria |

Referéncia: Processo n? 23205 100373/2015-16 SEIne 0002793

P& « 1)

14.  Assine a requisicdo (utiliza a mesma senha de acesso)

I SEWUFFS - 0002793 - 73826 - Requisigao de Transporte - Google Chrome

P — - -
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
REQUISICAO DE TRANSPORTE - F9826

Processo n’: 23203.100373/2018-16 Nimero SEI:0002793
DADOS DO REQUISITANTE

Centro de Custos Principal Pro-R: de do e - PROAD

Centro de Custos Secundario

Campus Reitoria Setor DIL

Curso Disciplina

Nome do Solicitante CESAR AUGUSTO DI DOMENICO Siape 1943664

E-mail cesar didomenico@ufs.edubr Telefone (49) 20493102
DADOS DO VEICULO

Tipo de Veiculo () Automével com motorista ( X ) Automovel sem motorista__( ) Caminhdo Bag__( ) Van () Micro-bmibus_( ) Onibus

Q Prevista 30

Total de Participantes 1

Objetivo Finalidade Reunido sobre transporte.

Locais a serem visitados (cnderego completo) Campus Chapecé, Rodovia SC 484 - Kam 02, Fronteira Sul, Chapecs-SC.

Observagdes

Motorista (servidor autorizado) Cesar Augusto Di Domenico

Nome completo dos passageiros
DADOS DA PARTIDA
[ Data | Hora | Cidade/local de origem | Data | Hora | Cidade/local de destino |
| 22/1012018 | 13:30 | Chapecs-SC/Reitoria | 22/1012018 | 14:00 | Chapecd-SC/Campus |
DADOS DO RETORNO
[ Data I Hora I Cidade/local de origem I Data | Hora I Cidade/local de destino |
[ 22/1012018 [ 17:00 [ Chapecs-SC/Campus [ 22/1012018 [ 17:30 [ Chapecé-SC Reitoria |

Referéncia: Processo n? 23205 100373/2015-16 SEIne 0002793
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15. Caso o veiculo seja do tipo van, microonibus ou Onibus, incluir o formulario F9818 —

Lista de Passageiros;

<« C @ htips; iffs.edu.br/sei/ -a0=procedimento_t -a0_¢ edimento_gerar8iacao_retormo=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=3269&atualizar_arvore=18iinfra_sistema=1000001008infra_unidade atual=341&infra.. ¥t @

2 2 B 2700 Do B DFeTs @AD-TST @ o Senfi @ B M ComprasGovemam: & SICAF % % [} Teket O Citsmert T S @ CotagioAcrotur T Sl/TesTe [ EoD SESTSENAT W Portal do Servidor &5 Meu Drive - Google

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

- i=s I
(] Jp— Para sabors Monu Pesquisa

3205.100373/2018-16 |B3] Gerar Documento

F9826 - Requisic&o de Transporte DTL 0002793 P
G auisic P s Escolha o Tipo do Documento: &

# Consutar Andamento Fesie

Fo815 - Lista de Passageiios é

16.  Marque o formuldrio com nivel de acesso Bﬁblico;
T S - Processo x [+ Y- - e | |

<« C @ https//sei-tst-02uffs.edubr/sei/ a0=procedimento 0. edimento_gerar&iacao_retorno=procedimento_escolher_tipo8iid_procedimento=3269&tatualizar_arvore=18iinfra_sistema=1000001008infra_unidade_atual=341&infra.. % &

2 2 B 2700 Do B DFeTs @AD-TST @ o Senfi @ B M ComprasGovemam: & SICAF % % [} Teket O Citsmert T S @ CotagioAcrotur T Sl/TesTe [ EoD SESTSENAT W Portal do Servidor &5 Meu Drive - Google

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

- i=s I
(] Jp— Para sabors Monu Pesquisa

Jm}23205.10037312018-16 Gerar Documento
[ F9826 - Requisicéo de Transporte DTL 0002793
s » 4
£ Consultar Andamento F9818 - Lista de Passageiros
{Texto Tniciar }

Documento Modelo
Texto Padrio
® Nenhum

Descrigio
[ ]

Glassificagdo por Assuntos

‘Opservagbes desta unidade

Nivel de Acesso
sgioo - . ‘ ‘




17.

ZT sE - Processo x ¥ 1 Ve

fs.edubr/eei

< C &n

3
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Confirme os dados;

D 4 B 4 R0 [ Pomo @ D FeTs [ CND-TST

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

(<) [

JB>3205.100373/2018-16
[0 F9826 - Requisicéo de Transporte DTL 0002793

& consultar Andamento

a0=procedimento_t Bacao_

O o st W @

B3 Compres Governam

Gerar Documento

F9818 - Lista de Passageiros

edimento_gerar&tacao_retomo=procedimento_escolher tipogid_procedimento=32698&atualizar_arvore=1&infra_sistema=10000

4 SCAF % %k [ Tcket  Cimar T SH G CotsgioAeorur T SE/TESTE @B EaDSESTSENAT 3 Pors

e | |
¥ 9 i

&infra_unidade_atual=3418infra.

jor & Meu Drive - Google

Documento Modelo
Texto Padrio

’—{reno Tnicial

® Nenhum

Descrigio

Glassificag3o por Assuntos:

‘Opservagdes desta unidade

Restrito

Nivel de Acesso
Sigioso

® Pibiico

18.

10:47
16/10/2018

P& « 1)

Preencha todos os dados do formulario ¢ de todos os passageiros (caso necessario mais

linhas, utilizar a tecla TAB ao final da ultima linha, ird incluir automaticamente mais uma linha);
M TR T T, . s

5 SEVUFFS - 0002794 - 9815 - Lsta de Passageio: - Google Chvome

8 hp: R

) Codigo-Fonte Salvar Assinar || £

1

=editor_montar&id_procedimento=32698id_documento=32718infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=3418(infra_hash=21cb079f82df4610e496812453797fe739654e8a5c20b29260c7665822dfe2

E=nEos

100% - |[ 58 AutoTexto
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
LISTA DE PASSAGEIROS - F9818
H Dt ‘R“‘“‘s:?i“ = H Nome Do Solicitante H Local de Origem H Local de Destino H
Transporte o’
N Nome do Passageiro N doRG. Orgo Emissor Vinculo com a UFES

1

2

B

n

5

3

7

B

g

10

11

12

3

14
15

Referéncia: Processo ne 23205 100373/2018-16

SEINZ 0002794
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19. Salve as informacdes;

2 SEVUFFS - 0002794 - 9815 - Lsta de Passageios - Google Chvome

&) Codigo-Fonte Salvar Assinar || £

1 100 % 3 AutoTexto
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
LISTA DE PASSAGEIROS - F9818
H ReEEealRap i H Nome Do Solicitante H el @rmm H NesldsBtm H
s
N Wemedh P NdoRG. G Ermicear Vinculo com a UFFS

1

B

3

o

5

6

7

5

9

10

it

12

13

14

15

Referéncia: Processo n® 23205 100373/2015-16

SEIns 0002754

20. Assine o formulario;

5 SEVUFFS - 0002794 - 9815 - Lsta de Passageios - Google Chvome

L TN W WS Wtir -
& http: iffs.edu.br/sei, -ao=editor_montar&id_procedimento=3269&id_documento=3271&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=341&infra_hash=21cb079f82df461f0e496812453797fe739654e8a5c20b29260dc7665822dfe2
4> Codigo-Fonte Salvar Assinar | | 4 1 100 % (3 AutoTexto
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
LISTA DE PASSAGEIROS - F9818
H R‘f“‘“"“‘”q“‘s:ci“ = H Nome Do Solicitante H Local de Origem H Local de Destino H
Transporte o’
N Nome do Passageiro N doRG. Orgo Emissor Vinculo com a UFES
1
2
B
n
5
3
7
B
g
10
11
12
3
14
15

Referéncia: Processo ne 23205 100373/2018-16

SEINZ 0002794
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21. Coletar a assinatura do responsavel pela autoriza¢ao na requisi¢ao de transporte;
Caso o responsavel esteja no mesmo setor que cadastrou o processo, € s6 assinar.
Caso o responsavel esteja em outro setor, utilizar o bloco de assinatura (instrugdes pag. 18).

22. Enviar o processo ao servico de transporte da unidade que ird agendar o veiculo
mantendo aberto em minha unidade;

* Servigo de Transportes — Cerro Largo: SET - CL;

* Servigo de Transportes — Chapec6: SET - CH;

* Servico de Transportes — Erechim: SET - ER;

* Servico de Transportes — Laranjeiras do Sul: SET - LS;

* Servico de Transportes — Passo Fundo: SET - PF;

* Servigo de Transportes — Realeza: SET - RE;

* Servico Especial de Transportes (Reitoria): SET.

54 proceso « - TR TR RS TR o i)
w9 i

< C @ hip iffs.edu.br/se a0=procedimento_t &acao ¢ edimento_gerar&acao_retomno:

D 4 B 4 R0 DPoro B DFGTs M CND-TST @ o Senfi @8 8 M3 Compras Governan 4 SO ¥ ok D) Tkt Q Cits

to=32698atualizar_arvore=18infra_sist

T ser/TesTe @B EsDSESTSENAT B3 Po
UNVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

(<] [

[]23205.100372/2018-16
[ F9826 - Requisigéo de Transporte DTL 0002793
B IV

& consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDE] FRONTEIRA SUL
LISTA DE PASSAGEIROS - F9818

H Referente a Requisigdo de H

z Nome Do Solicitante H Local de Origem H Local de Destino H
Transporte o’

N Nome do Passageiro N doRG. Orgéio Emissor Vinculo com a UFFS

DOCUMENTO DE TESTES nato d

ssinado eletronicamente por CESAR AUGUSTO DI DOMENICO, Administrador, em 16/10/2018, & 11:02, conforme horirio oficial de Brasilia, com fondamento no art. 2% da
ostacia o° 154 GRIUFES 2015, de 2

fevereiro de 2018

11:03

© e
16/10/2018
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S8 - Proceso e - e — . — Vo T =18 )

100000100&infra_unidade_atual=34.. ¥ & i

ffs.edh 20, edimento_gerar&acao_retomo=procedimento_escolher tipo&id_procedimento=10049&atualizar_arvore=1&infra_sistem

a/TesTe @B EsD s

SENAT 3 Portal do Servidor 3 Meu Drive - Google

<
D 4 B 4 R0 DPoro [ DFGs @CND-TT @ o Senfi @ B M3 ComprasGoveram: & SICAF % & [) Ticket Q) Citsmart

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

Para saber+ Menu Pesquisa N EiED == O = / <

Seil rewmmernro
I8}>3205.10158412018-76 || Enviar Processo

& consultar Andamento

Processos:

’ruﬁ 10166472013-76 - MP0226 - Transport Instfucional - Veiculos S

Unidades:

el idades por onde tramitou

SAITEL - SETOR DE ADMINISTRA(}AO DE INFRAESTRUTURA DE TELEFONIA e ﬂ

SDE - SETOR DE DESENHO. %
SDI- SETOR OE DOCUMENTAGAO E INFORMACAO _
ETOR DE ACESSIBILIDADE - CHAPECO
CEAG L SETOR DE ACESSIBLIDADE - CERRO LaRGO
SEAC - £R - SETOR DE ACESSIBILIDADE - ERECHIM
SEAC-LS - $ETOR DE ACESSIBILIDADE - LARANJERAS DO SUL
SEAC - RE - SETOR DE ACESSIBILIDADE - REALEZ,
SEASO - SETOR DE ARQUITETURA DE SOFTWARE
SEST - CH - SETOR DE ESTAGIOS - CHAPECO
SEST-CL- SETORDE ESTAGIOS - CERRO LARGG
EST- R DE ESTAGIOS - ERECHIM
SEoT LS sEToRbE ESTAGIOS - LARANJEIRAS DO SUL
SEST - PF - SETOR DE ESTAGIOS - PASSO FUNDO

EST - RE - SETOR DE ESTAGIOS - REALEZA

ET - SERVICO ESPECIAL DE TRANSPORTES
SET - CH - SERVICO DE TRANSPORTE - CHAPECO
SET - CL - SERVICO DE TRANSPORTE - CERRO LARGO
SET - ER - SERVICO DE TRANSPORTE - ERECHIM
SET -LS - SERVICO DE TRANSPORTE - LARANJEIRAS DO SUL
SET - PF - SERVICO DE TRANSFORIE - PASSO FUNDO

ET - RE - SERVIGO DE TRANSPORTE -

T ACe Fr SETOR DL ASSUNTOS ESTUDANAIS -PASSO FUNDO
SETI - SECRETARIA ESPECIAL DE TECNOLOGIA £ INFORMAGAO
SGDC - SETOR DE GESTAG DO DATA CENTER
SGTI - SETOR DE GOVERNANGA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
SOEP - SETOR DE APOIO A ORGAMENTAGAO £ ENCAMINHAMENTOS DE PROJETOS

@ .m0

- - T — s e

fs.ed 20_C edimento_gerar&lacao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=10049&atualizar_arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=34.. ¥r ¢ 1}

T SE - Processo x

< C &n
d 4 B prroAD Deorto B NrGTs @CND-TST @ @ Senft @@ @ B3 ComprasGovernam: & SICAF ¢ s [} Ticket Q Citsmart T3 SEH @ Cotacio Aerotur 3

ser/TesTe (@B EaDSESTSENAT B Portal do Senvidor & Meu Drive - Google

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

Para saber+ Menu Pesquisa |

) e
83205 1015841201876 D) Enviar Processo

£ Consutar Andamento
23205.101584/2018-76 - MP0226 - Transporte Institucional - Veiculos N
Unidadss:

Mostrar unidades por onde tramitou

‘ (7] Manter processo aberto na unidade atual

() Remover anotagio

() Enviar e-mail de notiicagio

Retorno Programado

Data certa

Prazo em dias

OBS: Nao marcar nada no Retorno Programado
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23. Confirmar o envio do processo;

T sH - Processo x |+
J

< C & hip fhs.ed

n Lt procedimento_gerar&iacao_retoro=proce
D 4 B 4 R0 Droro [ OGS @CND-TST @ = Sent W B M3 Co

4 SO F % D Teket QG

O mmrrem

I8}>3205.10158412018-76 || Enviar Processo

& consultar Andamento

sssssssss
e oSS 6 WPOZE T nsporte Instiucional - Vecuios

Unidades:
[ Mosirar unidades por onde tramitou
SET - SERVICO ESPECIAL DE TRANSPORTES lpet

rto na unidade atual

16 |
16/10/2018

P& « 1)

Apbs o receblmento da solicitagdo, se houver disponibilidade o Servico de Transporte ira
agendar o veiculo e confirmar o agendamento através de e-mail do SEI.

24.  Realizado o transporte, se houver algum problema a ser relatado, o solicitante

responsavel pela Vlagem devera inserir o formulario F9813 — relatorio de ocorréncias;
2 st « [ . '_E‘—‘g
(3 C @& hitpsy, e ;

9 4 B 4 rrOADD

tst-02.uffs.edubr/:

o B Dres @OND-TST @ o Senft @ @ I3 Cor

(=) J—

3205.100373/2018-16 |B3] Gerar Documento
[ F9826 - Requisico de Transporte DTL 0002793
[0 F9816 - Lista de Passageiros DTL 0002794

[Faa.
& Consutar Andamento F9813 - Relatério de Ocorréncias

Escolha o Tipo do Documento: &

—
1:20

167102018
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25. Marcar o nivel de acesso como publico e confirmar os dados;

ZT sE - Processo x ¥ 1 V-

< C @ hip ffs.edu.br/sei a0=procedimento_t Bacao, edimento_gerar&acao_retomno=procedimento_escolher_tipo&iid_procedimento=32698&atualizar_arvor

infra_sistema=100000100&infra_unidade_at

D 4 B 4 R0 DPoro [ DFGTs M CND-TT @ o Senfi 0 B M3 ComprasGovernam: & SIAF % & [) Tcket Q Citsmant 20 SH @ CotagioAerotur T SE/TESTE [ EaDSESTSENAT W Portal doServidor &5 Meu Drive -

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

TESTE02

IN}>3205.10037312018-16 Gerar Documento
[0 F9826 - Requisicéo de Transporte DTL 0002793
[[F9815 - Lista de Passageiros DTL 0002794 &

F9813 - Relatério de Ocorréncias
& consultar Andamento

Texto Inicial
Dosumento Mocelo
Texto Padrio
® Neahum
Descrigio:
Interessados:
CESAR AUGUSTO DI DOVENICO (cesar dcomenico) 7 PEIX
*8
Classificagao por Assuntos:
s ox
*8

‘Opservagbes desta unidade

Nivel de Acesso
Sigioso Restio » o Fisico

26. Preencher todas as informacgdes do formulério, salvar e assinar;

< C & ntp: ffs.edubr/sei ao=procedimento t Blacao_ edimento_gerar&iacao_retomo=procedimento_escolher tipogiid_procedimento=32698&atualizar_arvore=18&infra_sistema=1000001008nfra_unidade atual=3418&infra.. % ¢

T SH - Processo x ¥ 4 V-

D 4 B proAD Dporo T D reTs @CND-TST @ o Senfi @ @ B3 ComprasGovernam: & SICAF s s [} Ticket  Citemart T SE @ Cotagdo Aerotur T SEl/TeSTE @B D SESTSENAT B3 Portal do Servidor & Meu Drive - Google

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL.

- ;
(=) — N

] SEVUFFS 0002795 - F9B13 - Relatériode Ocorréndas - Google Chrome T TR 2P )

a ntp: ffs.edu.br/sei ao=editor_montar8iid_procedimento=32698id_documento=32728tinfra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=3418(infra_hash=acga240c0a37e24ceddaa88118602fefd16aa0e1 6l baed91 adfabeacs69eebb

) Codigo-Fonte Salvar Assinar || £ N - B- 1 [ 100%

tt

AutoTexto

'UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

RELATORIO DE OCORRENCIAS - F9813

DADOS DO INFORMANTE

[Nome [CESAR AUGUSTO DI DOMENICO |
[Siape. [[1943664 |
|Telefone de Contato I |

DADOS DO VEICULO
[Veiculo
P
[Local da Ocorréncia
|Data da Ocorréncia

DESCRICA0 DA OCORRENCIA

Referéncia: Processo n? 23205.100373/2018-16 SE1n2 0002785



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES E LOGISTICA
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3102
transportes.reitoria@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

217. Em caso de veiculo oficial, concluir o processo;

+ T

T sH - Processo x

000100&infra_unidade_at

edimento_gerar&iacao_retomo=procedimento_escolher tipogid_procedimento=3269&atualizar_arvore=18&iinfra_sistema=1

< C & nip fisedubr/se 20=procedimento. fiacao_

2 4 B 4 RO [ Poo Drers @ OND-TST @ o Sent B (@ I ComprasGovername & SIAF % [} Tiket Q Csmart ZI SE @ CotagioAerotur I SE/TESTE (@ EaD SESTSENAT MR Portal doSenidor & Meu Drive -

AEReRDOX FEREL A PR

TESTE02

[]23205.100372/2018-16
[ F9826 - Requisicéo de Transporte DTL 0002793
[ F9815 - Lista de Passageiros DTL 0002794 &

[E]F9513 - Relatorio de Ocorréncias DTL 0002795 [

£ consuttar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
RELATORIO DE OCORRENCIAS - F9813

DADOS DO INFORMANTE
[Nome [CESAR AUGUSTO DI DOMENICO |
)

[Siape 1943664
|Telefone de Contato

DADOS DO VEICULO
[Veiculo

[Placa

[Local da Ocorréncia
|Data da Ocorréncia

DESCRICAO DA OCORRENCIA
]

Se|! 5) | POCUMENTO DE TESTES o igial assinado eltonicamente por CESAR AUGUSTO DI DOMENICO, Adrinistrador, esa 1611012013, 3 1131, contomse oriio oficil e Brsilia.com fdamento o at. *ca
snturs () | Portasa o° 154 GRUFFS/2018, de 23 de fevereizo de 2018

s ed e conferirfid_orgao acesso externo=, informando o cédigo verificador

A autenticidade deste DOCUMENTO DE TESTES pode ser conferida no site
0002795 & 0 cdigo CRC 91E3D518.

Referéncia: Processo né 23205.100373/2015-16 SE1ne 0002785

Criado por cesar did . versao 1 por cesar dids ico em 16/10/2018 11:28:20.

28. Em caso de veiculo terceirizado, incluir o formulario F9791 — Relatorio veiculo

terceirizado;
S T T |- )

T el - Processo x -
=3418infra.. % @

000100&infra_unidade_at

edimento_gerar&iacao_retomo=procedimento_escolher tipogiid_procedimento=3269&atualizar_arvore=18&iinfra_sistem:

@ Cotacio Aerotur T3 SEI/TESTE [ EaD SESTSENAT N Portal do Senvidor €& Meu Drive - Google

< C & nip fisedubr/se 20=procedimento. fiacao_

P 4 B prroaD Neonto B DrGTs @CND-TST @ @ Senff @@ @ B3 ComprasGovernam: & SICAF ¢ & [} Ticket Q Citsmart T3 S

JN}23205.10037312018-16 Gerar Documento
[0 F9826 - Requisico de Transporte DTL 0002793 P
[ F9818 - Lista de Passageiros DTL 0002794 /' Escolha o Tipo do Documento: &
[ F9812 - Relatorio de Ocorréncias DTL 0002795 Eo

FS791 - Relatério Veiculo Terceirizado

& consultar Andamento
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29. Preencher todos os dados, salvar e assinar; -

OBS.: informar o nimero da requisi¢do utilizando o icone ==, posicionar o cursor dentro do
campo de preenchimento do niimero da requisi¢do de transporte; clicar no icone 5% inserir um
Link para processo ou documento do SEI; informar o nimero da requisi¢do de transporte, os 7
digitos; clique em OK. Exemplo: propriedades doink x

Protocolo
| o0va012|

Cancelar
Bl conewr |,

5 SEUUFFS - 0002796 - 5751 - Relatério Veiculo Tercirizaco - Google Chrome.

=
& http: iffs.edu.br/sei, -ao=editor_montar&id_procedimento=3269&id_documento=3273&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=341&infra_hash=9824118ce4e4ed260f88567b9d366! c58e82992b3a7915f6a87526684cdel
4| Codigo-Fonte Salvar Assinar | | 4 - - 1 100 % AutoTexto
. UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
RELATORIO VEICULO TERCEIRIZADO - F9791
Dados do responsvel pela viagem
[Nome [CESAR AUGUSTO DI DOMENICO [s1aPE 1043664 |
ados de utilizagio
[N° da Requisicéo de Transporte I [Placa do Veiculo I |
[Data da partida I [Hora da partida [ |Km da partida I |
[Data da chegada I [Hora da chegada I [Km da chegada I |
|Observagaes [ ]
Atesto que a viagem foi realizada conforme o relatério acima.
Reteréncia: rocesso ne 23205 100373/2015.15 SE1ns 0002735
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. UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ E INFRAESTRUTURA

RELATORIO VEICULO TERCEIRIZADO - F9791

Dados do responsivel pela viagem

[Nome [cESaR AUGUSTO DI DOMENICO [s1apE [1943664 |
ados de utilizagio

[N° da Requisigo de Transportc I [Placa do Veiculo I |

[Data da partida I [Hora da partida I [Km da partida I |

[Data da chegada I [Hora da chegada I [Km da chegada I |

[rserasses ]

Atesto que a viagem foi realizada conforme o relatério acima.

DOCUMENTO DE TESTES s assinado eletronicamente por CESAR AUGUSTO DI DOMENICO, Administrador, em 16/10/2018, & 11:39, conforme horirio oficial de Brasilia, com fondamento no art. 2% da
Portaria n° 154 GRUFFS 2018, £

fevereito de 2018

A autenticidade deste DOCUMENTO DE TESTES pode ser conferida no site hito://: s edu brisel/controlador_externo.pho?acao=documenta conferirfic orgao acesso externo=0, informando o cédigo verificador
0002796 & 0 c5digo CRC 03C8D556.

Referéncia: Processo ne 23205 100373/2015-16 SEIn 0002755

Criado por cesar didomenico. versdo 1 por cesar didomenico em 16/10/2018 11:37:06.
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COMO UTILIZAR O BLOCO DE ASSINATURA

Utilize esta funcionalidade para obter assinaturas de outras Unidades no documento gerado em
sua Unidade.

1. Clique no numero do processo;
2. Clique no documento desejado (requisi¢ao de transporte);

e

3. Clique no icone

Se vocé deseja... entio...

3.1 clique no botao; | Novo

Diescrigdo:
3.2 clique no campo; ||

3.3 digite a descrigdo do bloco;
Exemplo: Assinatura de memorando.

criar um bloco de assinatura especifico Unidades para Disponibilizag&o:

para esses documentos, 3.4 clique no campo; |

ATENCAO! 3.5 digite a sigla da Unidade;

Cabe a Unidade padronizar quais blocos

de assinatura serio criados. 3.6 clique na sigla da Unidade desejada na caixa de
selecdo;

DICA! Repita os passos 3.4, 3.5 e 3.6 para incluir
outra Unidade.

3.7 clique no botao;

3.8 va para o passo 4;

3.1 clique na caixa de selecdo ¥ | do campo Bloco;

incluir os documentos em um bloco de

. . 3.2 selecione o bloco de assinatura desejado;
assinatura ja existente,

3.3 va para o passo 4;
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) ) W . , .
4. Clique na caixa dos documentos desejados, caso necessario.

| Incluir |

5. Clique no botao;

DICA: Os documentos incluidos no bloco de assinatura ficardo destacados com o fundo
em amarelo. Vocé€ podera incluir documentos de outros processos no mesmo bloco de assinatura.
Clique no icone E e execute, neste caso, os passos 1 a 5 antes de prosseguir.

ATENCAOQO! Apés a inclusiao de um ou mais documentos no bloco de assinatura, é
necessario disponibilizar esse bloco para as Unidades assinarem.

6. Clique em; Ir para Blocos de Assinatura

7. Clique no icone ®*= do bloco de assinatura que deseja disponibilizar para assinatura.

DICA: O bloco mudard o estado para Disponibilizado ¢ o fundo ficard destacado em
vermelho. ApoOs assinatura pelas outras Unidades, surgird o icone ao lado do numero do
processo, na tela Controle de Processos.

ATENCAO! O SEI nio avisa a Unidade de destino sobre a disponibilizacio de um
bloco. Contate a Unidade, caso deseje alerta-la da existéncia de documentos para
assinatura e solicite que acesse a op¢io BLOCOS DE ASSINATURA.

Apbs o bloco de assinatura ser retornado, o status mudard para Retornado , nesse
momento € necessario retirar o documento assinado do bloco de assinatura.

Numero

8. Clique no nimero do bloco; 108

9. Clique no icone ' Retirar processo/documento do bloco;

Pronto, o documento foi retirado e o bloco de assinatura fica disponivel para nova
utilizacao.

ATENCAO! Nio esqueca de retirar o documento do bloco de assinatura apoés os
documentos (requisicoes de transporte) estarem assinados.
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